UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAO A DISTANCIA
PROCESSO SELETIVO INTERNO PARA TUTORIA DO CURSO DE
ESPECIALIZACAO EM GESTAO DE PESSOAS COM ENFASE EM GESTAO
POR COMPETENCIAS

EDITAL N°28/2020

A Pro-Reitoria de Desenvolvimento Humano/PRODEP e a Superintendéncia de Educacéo a
Distancia/SEAD, em parceria com a Escola de Administragdo comunicam aos interessados
que no periodo de 04/12 a 16/12/2020 estardo abertas as inscri¢fes para selecdo de tutores
para 0 Curso de Especializacdo em Gestdo de Pessoas com énfase em Gestdo por
Competéncias, na modalidade EaD, articulados ao Programa de Integrado de Formacéo
Profissional (Continuada) em Administracdo e Desenvolvimento Organizacional. As
informacdes e resultados relativos a este Edital estardo disponiveis no endereco eletrénico
https://sead.ufba.br.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. O processo seletivo destina-se previsibilidade de preenchimento de 2 (duas) vagas
para tutores e formacéo de cadastro de reserva para selecdo de tutores e tera validade de 12
(dose) meses, a contar da data de publicacdo, podendo ser prorrogada por igual periodo, a
critério da Superintendéncia de Educacao a Distancia;
1.2. Conforme Portaria MEC No 1.134, de 10 de outubro de 2016, para os fins deste
edital, entende-se que a tutoria das disciplinas ofertadas na modalidade a distancia sera
exercida por profissionais da educacdo com formacéo na area do curso e qualificados em
nivel compativel ao previsto no projeto pedagdgico.
1.3. O procedimento seletivo serd realizado por comissdo de selecdo constituida pela
SEAD/UFBA.
1.4. O Processo Seletivo sera regido por este Edital e executado pela Superintendéncia de
Educacao a Distancia e Coordenacéo do Curso, conforme cronograma abaixo:

e Inscricdo: 04/12 a 16/12/20;

e Andlise dos documentos: 17 e 18/12/20, com carater classificatorio e carater


https://sead.ufba.br/

2.

2.1

eliminatorio.

e Divulgacdo dos resultados: 18/12/20

e Prazo para recursos: 19 e 20/12/20

e Publicacdo da andlise dos recursos e publicacdo do resultado final /
convocagéo: 21/12/20

DAS ATRIBUICOES, CARGA HORARIA E REMUNERACAO

Das atribui¢cbes comuns para o Tutor presencial:

Mediar o processo de aprendizagem dos alunos ao longo do curso;

Participar de reunides com a Coordenacdo do Curso, quando solicitado;

Participar de reunides com o Professor de cada Disciplina ou Mddulo, sempre
que solicitado;

Conhecer o cronograma de estudo e de avaliagbes da turma sob sua
responsabilidade;

Orientar os alunos na busca das informagfes necessarias para a constru¢do do
conhecimento e para o0 alcance da autonomia;

Acompanhar e dirimir as davidas dos alunos nas atividades realizadas através do
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), certificando-se de que aquelas tenham
sido sanadas;

Acompanhar, corrigir e dar retorno das atividades pedagogicas escritas e online
no prazo estabelecido pela Coordenacdo do Curso;

Encorajar e auxiliar os alunos na busca de informacgdes adicionais nas mais
diversas fontes de informacdo: bibliotecas virtuais, enderecos eletronicos,
bibliotecas, etc.;

Atualizar o registro de notas e frequéncia no AVA no prazo maximo de 10 dias
apos o encerramento do modulo;

Orientar os alunos sobre a importancia da utilizacdo de todos 0s recursos
oferecidos no AVA para a aprendizagem;

Comunicar-se com os alunos que ndo recorrem a tutoria ou que nao realizam
as atividades e avaliagcOes, através de e-mail e/ou telefone, esgotadas todas as
possibilidades de comunicacéo pelo AVA;

Respeitar os principios da ética nas discussfes com o0s alunos e colegas de equipe;



Realizar com pontualidade as atividades previstas para a turma sob sua
responsabilidade;

. Apresentar um relatorio de atividades ao final de cada Mddulo a Coordenacéo
do Curso com o registro da participacdo do aluno, suas principais duvidas e
respectivas orientacGes, encaminhamentos e registros de informacGes sobre os
tipos e os niveis de dificuldades que os alunos apresentam em relagéo a topicos dos
maodulos erespectivos materiais didaticos;

o Orientar, acompanhar e avaliar os alunos sob sua responsabilidade;

o Responder questionamento e/ou dlvidas do cursista no prazo méaximo de 24h,
exceto finais de semana;

o Realizacdo encontros, via webconferéncia, com os alunos, sempre que necessario.

o De acordo com os Planos de Ensino dos Professores Coordenadores de

Disciplina, tirar duvidas sobre o planejamento de atividades feito pelos professores

das disciplinas e coordenacdo do curso, observando a carga horéria de 20 h

semanais.

Aplicar, corrigir e lancar notas no AVA MOODLE, das avaliacBes presenciais.
2.2 Da Carga Horéria do tutor:

2.2.1 - A carga horéria de atividades sera de 10 (dez) horas semanais, cumpridas conforme
plano de trabalho estabelecido pela Coordenacdo do Curso. As aulas online e as reunides
podem ocorrer nos periodos diurno, noturno e/ou finais de semana, quando ocorrem 0s
encontros e treinamentos.

2.3 Da remuneracéo

2.3.1 Os servidores candidatos ao presente edital deverdo atender as resolucgdes internas e a
legislacdo referente ao recebimento de pagamentos via Gratificagdo de Encargos
Curso/Concursos (GECC) destinada as atividades de instrutdria em curso de p6s graduacao;

3. DAINSCRICAO

3.1. As inscri¢des sdo gratuitas e devem ser feitas atraves do preenchimento obrigatério

da FICHA de inscricdo online, disponivel no LINK:



https://forms.gle/K9BcV1850d9GiYTs7 e apresentacdo da documentacédo exigida

conforme especificado abaixo, escaneada e anexa, para o e-mail:
selecaosead.ufba@gmail.com com o assunto: “Inscri¢do Sele¢do Tutoria EGP — Edital
28/2020”:

e Nome completo, no corpo do e-mail;

e Documento de identificagdo com foto;

e Curriculo atualizado;

¢ Diploma ou certificado de conclusdo de curso de Graduacdo e Diplomas de curso
lato sensu e/ou strictu sensu, devidamente reconhecidos pelo MEC;

e Comprovantes de experiéncias a serem pontuados na Analise Curricular, em PDF e

juntados em arquivo Unico, conforme Quadro 1;

e Comprovante de residéncia.

3.2 O candidato que enviar a documentacdo, em desacordo com o que estabelece o edital
tera sua inscricdo indeferida e, consequentemente, ndo estara habilitado a participar do
Processo Seletivo.

3.3. Né&o serdo permitidas a complementacdo ou substituicdo documental apds a inscricao
ser efetivada e o prazo encerrado.

3.4. No ato da inscri¢do o candidato estara concordando automaticamente com as normas e
disposicdes estabelecidas neste edital.

3.5 Requisitos para participacao/concorréncia

® Ser brasileiro nato ou naturalizado) ou estrangeiro(a) com visto permanente ou
visto de trabalho;

* Ser servidor(a) técnico administrativo da UFBA, efetivo e ativo;

® Ter diploma de Bacharelado em Administracdo, Economia e areas afins;

* Ter formacdo pos-graduacdo (em nivel de mestrado, especializacdo ou estar
cursando programa regular de Pés-Graduagdo) em Administracéo e areas afins;

® Ter experiéncia comprovada em tutoria, docéncia, instrugéo, e/ou orientacéo;

* Ter disponibilidade de 10 horas semanais para desempenho da funcéo;

® Ter acesso a internet em sua residéncia e ter habilidade para usar computadores
em atividades educacionais, por meio de internet (correio-eletronico, web, férum,

bate-papo, plataformas de ensino- aprendizagem, dentre outros).


https://forms.gle/K9BcV185gd9GiYTs7
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4. DO PROCESSO SELETIVO

Os candidatos deverdo participar de processo seletivo que inclui etapa Unica - Anélise
curricular; eliminatoria e classificatoria.
Obs.: Néo serdo fornecidos resultados de nenhuma etapa do processo seletivo por

telefone, mas somente através do site www.sead.ufba.br

4.1- Da Andlise curricular:
4.1.1 A anélise curricular ocorrera conforme pontuacdo descrita no Quadro 01 abaixo,

considerando os documentos comprobatoérios apresentados:

Quadro 1 — Itens para pontuacdo da andlise curricular

Quantidade [Valor  |Pontuacdo

ltem L. e, L,
Maxima Unitario Maxima

Pds-graduacdo stricto sensu em Administracdo
ou em areas afins do curso (cursos em |02 15 30
andamento terdo metade da pontuacéao)

Pds-graduacdo lato sensu em areas afins do

curso (cursos em andamento terdo metade da |02 10 20
pontuacéo)
Curso de aperfeicoamento ou extensdo em areas
afins do curso e/ou EaD (concluido, acima de |02 10 20
100h e emitido nos ultimos 5 anos)
Experiéncia profissional com tutoria EaD 02 10 20
Experiéncia profissional comprovada com

L 01 10 10
outras atividades em cursos EaD

Total 100

4.1.2. Serdo considerados aprovados os candidatos que obtiverem nota igual ou superior
a 40 (quarenta) pontos.

4.1.3. Ao (A) candidato (a) que ndo apresentar comprovacio das informacdes descritas
no barema curricular, serd atribuida pontuagdo 0 (zero), pela banca examinadora, na

referida analise, para cada item ndo documentado.

4.2. Do resultado final de classificacdo e critérios de desempate


http://www.sead.ufba.br/

4.2.1. O Resultado Final de Classificacdo (RFC) do processo seletivo serd apurado pelo
total atribuido no barema da analise curricular.

4.2.2. O (a) s candidato (a) s serdo sequenciados, em ordem decrescente de resultado final
de classificacdo (RFC), conforme a quantidade necessaria de candidatos.

4.2.3. No caso de empate no resultado final de classificacdo (RFC) entre os (as) candidatos
(as), serdo adotados, sucessivamente, 0s seguintes critérios para desempate:

a) candidato (a) com maior tempo de experiéncia comprovado em tutoria EaD,;

b) candidato (a) com maior tempo de experiéncia comprovado em outras atividades em
cursos EaD;

c) candidato (a) com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, na forma da lei
10.741/2003 (Estatuto do Idoso);

d) candidato (a) com a maior idade dentre os empatados, considerando-se ano, més e dia.

5. DOS RECURSOS

5.1 O candidato que desejar interpor recurso contra o indeferimento de inscricdo e/ou
resultado podera fazé-lo conforme cronograma, enviando o Formuldrio de Recurso,
disponivel em: https://sead.ufba.br/formulario-de-recurso-para-processos-seletivos para e-
mail selecaosead.ufba@gmail.com da selecdo , com o assunto “Recurso Selegdo de Tutores
EGP —2020”;

5.2 O julgamento da Banca ¢€ irrecorrivel, salvo em caso de inobservancia das normas

contidas neste Edital e das disposicGes legais.

6. DA PREVISIBILIDADE DE VAGAS

6.1 Serdo disponibilizadas 2 (duas) vagas para tutoria.

6.2 Os candidatos classificados nas ordens seguintes a disponibilizacdo de vagas formardo o
cadastro de reserva de Tutores do Curso, e poderdo ser chamados em havendo vacéncia ou
necessidade do curso, dentro do prazo de validade deste instrumento editalicio.

7 DISPOSICOES FINAIS

7.1 A constatacdo de quaisquer irregularidades na documentacdo implicard a
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ETT-IE;EEWS
desclassificacdo do candidato, no ato da contratagdo e a qualquer tempo, sem prejuizo
das medidas legais cabiveis;

7.2 O pagamento da GECC ficara condicionado ao cumprimento das atribuicdes
especificadas neste edital, no cronograma e no regulamento dos cursos.

7.3. Em caso de desligamento de Tutor serd convocado o proximo candidato da
sequéncia de classificacao;

7.4. Nenhum candidato poderd alegar desconhecimento das instrugdes contidas na

presente Chamada Publica.

Salvador, 4 de dezembro de 2020.

Marcia Rangel

Superintendente de Educacédo a Distancia



