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EDITAL 29-2024 SEAD-UAB

Processo Seletivo para Assistente Pedagogico
Curso de Extensdo em Educacéo Especial na Perspectiva da Educacéo Inclusiva na
Modalidade a Distancia da UFBA

A Superintendéncia de Educagéo a Distancia | SEAD, da Universidade Federal da Bahia |
UFBA, torna publico que estdo abertas as inscri¢ces do Processo Seletivo para Assistente
Pedagogico para o Curso de Extensdo em Educacdo Especial na Perspectiva da
Educacdo Inclusiva na Modalidade a Distancia da UFBA, estabelecido por meio da

UniversidadeAberta do Brasil | UAB, observada a seguinte base legal:

Constituicdo Federal, art. 37;

Portaria CAPES n° 133, de 10 de julho de 2023, alterada pela Portaria
CAPES n° 187, de 28 de setembro de 2023;

Portaria n® 33, de 16 de fevereiro de 2023 e

Portaria CAPES n° 309, de 27 de setembro de 2024.

Das Disposigdes Preliminares

1.1. Do Objeto
1.1.1. Este Edital estabelece as normas do Processo Seletivo para a fungdo de
Assistente Pedagdgico no Curso de Extensdo em Educacdo Especial na Perspectiva

da Educacdo Inclusiva na modalidade a distancia da UFBA.

1.2. Das Vagas e Do Cadastro de Reserva
1.2.1. Sdo oferecidas 2 (duas) vagas e sera constituido cadastro de reserva.

1.2.2. Os/As candidatos/as classificados/as além do nimero de vagas oferecidas
constituirdo o cadastro de reserva e poderdo ser chamados/as, em havendo
necessidade, dentro do prazo da vigéncia deste Edital, que é de 5 (cinco) anos a partir

da data da publicacgéo do resultado final.
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1.3. Dos Requisitos Necessarios

a) ser brasileiro/a nato/a ou naturalizado/a ou estrangeiro/a com visto permanente ou
visto de trabalho;

b) ter disponibilidade para participar dos programas de capacitacao a serem oferecidos
em datas e horarios definidos pela Coordenacao do Curso;

c) formacéo de nivel superior e

d) experiéncia na area de atuacdo de acordo com os anexos 1 e 2 do edital.

1.4. Da Carga Horéria

1.4.1. A carga horéria das atividades é de 20 (vinte) horas semanais, cumprida

conforme plano de trabalho estabelecido pela Coordenacéo do Curso.
1.5. Da Bolsa

1.5.1. O valor da bolsa é R $1.550,00 (hum mil quinhentos e cinquenta reais).
1.5.2. A bolsa do Sistema UAB ndo podera ser acumulada com outras bolsas pagas:
a) pela CAPES,
b) pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico |
CNPq ou
c) pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo [FNDE.
1.5.3. Podera haver acumulo de bolsa quando expressamente admitido em

regulamentacdo prépria da CAPES.

2. Das Atribuictes

2.1. O Assistente PedagoOgico executard as atribuicdes, a seguir listadas, de suporte

administrativo e financeiro & Coordenagdo UAB:

a) auxiliar em todas as atribuicbes relativas aos  processos
administrativos/financeiros;

b) preparar empenhos de despesas;

c) manter o controle dos saldos das dotagdes;

d) controlar e declarar a prestagéo de servigos nos faturamentos que devam ser
processados para pagamento e

e) preparar processos de prestacdo de contas e de pagamento de despesas.
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2. O Assistente Pedagdgico para suporte

atribuig0es, a seguir listadas:

a) Apoiar a coordenacao no planejamento e execucao do Curso;

b) Prestar assessoria pedagogica em agdes inerentes ao curso no que diz respeito
ao cumprimento dos prazos e fluxo das etapas do curso;

c) Estabelecer fluxo de informacGes e rotinas de registro;

d) Organizar a estrutura da secretaria do curso: Elaborar declaracdes, oficios, atas
e portarias, além de criar e manter a organizacdo das pastas e arquivos da
secretaria do curso, garantindo a acessibilidade e facilidade na localizacdo de
documentos e informagoes.

e) Acompanhar e gerenciar o processo de certificacdo dos participantes do curso,
como cursistas, tutores e coordenadores.

f) Prestar assisténcia e informac6es aos cursistas: fornecer apoio e informagdes
aos cursistas em relacdo a documentagdo necessaria para o curso, esclarecendo
duvidas e oferecendo suporte;

g) Solucionar os problemas apresentados pelos cursistas e tutores de acordo com
as normas do curso e UAB e quando nao for possivel, reportar o problema a
coordenacao e colaborar na busca da solucdo junto as instancias competentes.

h) Responder os e-mails em até 48 horas.

i) Manter contato com a equipe de suporte administrativo e financeiro da
Coordenacdo UAB, referente aos procedimentos de implementacdo e
pagamento de bolsas de acordo com o Sistema UAB;

J) Intermediar a comunicacéo entre a coordenacéo e cursistas;

k) Registrar notas dos cursistas: Utilizar uma planilha modelo para registrar as
notas dos cursistas por turma e disciplina/médulo, mantendo sempre
atualizadas.

I) Realizar, sem prejuizo de outras exigéncias de sua instituicdo de ensino, as
atividades descritas no Termo de Compromisso;

m) Manter seus dados atualizados junto a SEAD/UFBA,;

3. Da Inscricéo

3.1. A inscricdo é gratuita e deve ser realizada no periodo de 18/11/2024 a
02/12/2024, com o preenchimento do Formulario de Inscricdo | Fl on-line, disponivel
no site da SEAD, na pagina deste Edital ou diretamente através DESTE LINK

(cligue aqui)*. No momento do preenchimento do FI on-line o/a candidato/a devera

anexar a sua documentacdo escaneada, sempre colorida, exigida conforme

*Caso ndo consiga clicar no link, acesse: https://sead.ufba.br/editais/29-2024-sead-uab-processo-seletivo-para-assistente-pedagogico-curso-de-extensao-em-educacao
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especificado abaixo:

a) documento de identificacdo oficial com foto, frente e verso, em arquivo Unico,
nas extensdes *.jpg ou *.pdf — até 1000kb;

b) diploma ou certificado de conclusdo de curso de graduacdo, devidamente
reconhecidos pelo Ministério da Educacdo | MEC, na forma da legislagdo em
vigor, em arquivo Unico, frente e verso, na extensdo *.pdf — até 3500kb.

c) Comprovante da experiéncia profissional, na extensdo *.pdf — até 3500kb. ;

d) comprovante de residéncia em seu nome, na extensao *.pdf — até 1000kb.

3.2.  O/A candidato/a que enviar a documentacdo em desacordo com 0 que
estabelece este Edital tera sua inscricdo indeferida e, consequentemente, ndo estara
habilitado/a a participar do Processo Seletivo.

3.3.  Ainscrigédo do/a candidato/a no concurso implica conhecimento e aceitagao
tacita das condicdes estabelecidas neste Edital e das demais informacgdes que
porventura venham a ser divulgadas no www.sead.ufba.br, das quais o/a candidato/a

ndo podera alegar desconhecimento.

4. Do Processo Seletivo e Classificagdo dos/as Candidatos/as

4.1. O Processo Seletivo seréa feito por meio de analise curricular.
4.1.1. Da Analise Curricular
4.1.1.1. Aanalise curricular sera feita conforme o Barema de Analise Curricular, anexos 1 e 2.

4.1.1.2. Para cada item do Barema ndao comprovado, a Comissdo de Selecédo

atribuira pontuacdo 0 (zero).

4.1.2.  Os/As candidatos/as serdo classificados/as em ordem sequencial decrescente da

nota de analise curricular, conforme a quantidade necessaria de candidatos/as.

4.1.3. No caso de empate entre os/as candidatos/as, serdo adotados, sucessivamente,
0s seguintes critérios para desempate:
a. candidato/a com maior tempo de experiéncia comprovado em gestdo
administrativa e financeira;
b. candidato/a com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, na forma da Lei
n°10.741/2003 (Estatuto do 1doso);
c. candidato/a com a maior idade dentre os/as empatados/as, considerando-se ano,

més e dia;
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5. DOS RECURSOS

5.1. O/A candidato/a que desejar interpor recurso contra qualquer das etapas do Processo
Seletivo podera fazé-lo enviando o Formulédrio de Recurso, disponivel em

https://sead.ufba.br/formulario-de-recurso-para- processos-seletivos para o e-mail do

curso sead.uab.ufba@gmail.com, com o assunto “Recurso Selecdo de Assistente

Pedagogico Edital 29-2024 SEAD-UAB” no prazo estabelecido no cronograma, anexo 3.

5.2. O julgamento da Comissdo de Selecéo ¢é irrecorrivel, salvo em caso de inobservancia

das normas contidas neste Edital e das disposic6es legais.

6. DISPOSICOES FINAIS

6.1. A constatacdo de quaisquer irregularidades na documentacdo implicard a
desclassificacdo do/a candidato/a, no ato da contratacdo e a qualquer tempo, sem prejuizo

das medidas legais cabiveis.

6.2. O desenvolvimento das atividades constantes do presente Edital ndo acarretara, em
qualquer hipotese, vinculo empregaticio com a UFBA em qualquer das suas Unidades

Administrativas e/ou Universitarias.

6.3. O pagamento da bolsa ao/a Assistente Pedagdcico ficard condicionado ao
cumprimento das atribuicdes especificadas neste Edital, no Regimento Interno do Curso e

Seu cronograma.

6.4. Em caso de cancelamento da bolsa de Assistente Pedagdcico serd convocado/a o/a

préximo/a candidato/a da sequéncia de classificagéo.

6.5. O/A Assistente Pedagdgica podera ser desligado/a a qualquer tempo, por solicitagdo

ou por descumprimento das atribuicdes.

Salvador, 18 de novembro de 2024

Marcia Rangel

Superintendente de Educacéo a Distancia
e
Coordenadora Geral UAB/UFBA
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Anexo 1

Barema da Analise Curricular

SEAD
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Para a vaga de Assistente Pedagogico para suporte a Coordenagdo UAB

Qtde Pontuacéo
- sl e Qtde de Valor
Item Ma>_<|r_na por Valor Unitério Urlltgrla Atividades |  Atingido
Atividade maxima
Experiéncia na ar ministrativ
-xperiéncia aareaad strativa e 2 10 por ano 20
financeira
Experiénci m r na ar
periencia como gesto. aarea 2 20 por ano 40
administrativa e financeira
Experiéncia com gestdo de recursos de 2 10 por ano 20
custeio da UAB P
Experiéncia de acompanhamento de
contratos/projetos com fundagdes de 2 10 por ano 20
apoio
Total 100
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Anexo 2

Barema da Analise Curricular

SEAD

Superintendéncia de

Educagao a Distancla | UFBA

Para a vaga de Assistente Pedagogico para suporte & Coordenacdo do Curso

Qtde Pontuacéo Otde de
Item Maxima por | Valor Unitario Unitéria Atividades | Atinaido
Atividade maxima g
Graduacdo em Pedagogia, Psicologia,
Licenciaturas, Administracdo ou area 2 20 40
relativa a Tecnologia
Especializagdo em areas pedagdgicas,
- 3 > 1 20 20

administracao ou de tecnologia
Experiéncia profissional comprovada
em EAD — 1 ano 2 10 por ano 20
Experiéncian énci 8

xperiéncia a_doce cia (educacgéo 2 10 por ano 20
basica ou superior) — 1 ano

Total

100
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Anexo 3
Cronograma

Data Atividade
18/11/2024 Publicacdo do Edital
18/11/2024 a Periodo de inscricGes
02/12/2024
05/12/2024 Divulgacdo da homologacéo das inscri¢oes
05e Interposicao de recurso contra o indeferimento da inscrigao
06/12/2024
Resultado da interposicdo de recurso contra o indeferimento de
09/12/2024 €%
Divulgacéo do resultado preliminar do processo seletivo
09e Interposicao de recurso sobre o resultado preliminar
10/12/2024
Resultado da interposicdo de recurso contra o resultado preliminar
12/12/2024

Divulgacéo do resultado final com os/as aprovados/as no processo
seletivo




