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Glossario de Termos e Siglas

SEAD - Superintendéncia de Educacdo a Distancia
EAD - Educacdo a distancia

OBJETIVO

Padronizar e orientar a selecdo de docentes para cursos eventuais de graduacdo e pos-graduacao lato
sensu na modalidade EAD, em caso de ndo haver docente efetivo da universidade com carga horéria
disponivel para a oferta do curso.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Portaria N° 183, de 21 de outubro de 2016— Regulamenta as diretrizes para concessdo e pagamento de
bolsas aos participantes da preparacao e execucao dos cursos e programas de formacao superior, inicial e
continuada no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB)

Portaria N° 15, de 23 de janeiro de 2017 — Altera a portaria n°® 183, de 21 de outubro de 2016, que
regulamenta as diretrizes para concessdo e pagamento de bolsas aos participantes da preparagdo e
execucdo dos cursos e programas de formacdo superior, inicial e continuada ao &mbito do Sistema
Universidade Aberta do Brasil (UAB).

Instrugdo Normativa NO 2, de 19 de abril de 2017 - Estabelece procedimentos de pagamento e
parametros atinentes a concessdo das bolsas UAB regulamentadas pela Portaria CAPES n° 183, de 21 de
outubro de 2016, e pela Portaria CAPES n° 15, de 23 de janeiro de 2017.

Resolugéo n° 7, de 24 de maio de 2017 — Altera a redacdo dos artigos 7°, 8° e 9° e acrescenta um
parégrafo ao art. 2° da Resolugdo n° 06/2012 — CAE, que revogou a Resolucdo n° 02/1999, e

regulamenta as atividades de monitoria no &mbito dos cursos de graduacéo.

Resolucdo N° 02, de 04 de abril de 2018 — Retifica 0 Art. 7° da Resolugdo 07/2017, mantendo

inalterados os demais artigos e seus paragrafos.

RESPONSABILIDADES

» Colegiado — Indicar nomes para comissdo da selecéo;

» Comissdo de selegdo — Planejar edital para sele¢do de docentes; Homologar as inscrigdes; Realizar
selecdo dos candidatos e encaminhar resultados a SEAD;
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SEAD - Publicar nomes para comisséo da selecéo; planejar edital para selecdo de docentes; divulgar
edital de selecdo; divulgar homologacdo das inscrices; divulgar resultado da selecdo; divulgar
resultado final no site; convocar candidatos selecionados para cadastro no sistema de bolsas;

Candidatos— Se inscrever na selecéo;

Coordenacdo de curso — Organizar documentos dos inscritos e disponibilizar a Comissdo de
Selecéo.

PROCEDIMENTOS

Colegiado indica nomes para composi¢do da comissdo de selecéo.

A comissdo deverd ser composta por 3 docentes efetivos da UFBA, sendo um deles o coordenador do
curso.

2. SEAD publica em seu site 0s nomes para composi¢do da comissao de selegéo.

SEAD e comissdo de selecdo planejam edital para selecdo de docentes.
Séo informacdes importantes para o planejamento do edital:
a) O perfil e critérios para sele¢do do docente, conforme legislacéo;
b) Barema de avaliag&o;

¢) Cronograma de selecéo.

SEAD divulga edital de sele¢do na lista de e-mails “todos-UFBA”, site da SEAD, UFBA em Pauta e
nos polos onde serdo ofertados 0s cursos.

Candidato se inscreve na selecdo a partir dos meios previstos no edital e entrega documentagédo
comprobatoria & Coordenagdo de curso no prazo previsto.

Coordenacao do curso organiza documentos dos inscritos, ao término das inscri¢des, e encaminha a
comisséo de selecéo.

Comissao de selegdo homologa as inscri¢oes e encaminha @ SEAD o resultado da homologagé&o.

SEAD divulga em seu site a homologacdo das inscri¢des.

Comissdo de sele¢do seleciona candidatos e encaminha & SEAD os resultados com ordem crescente
de pontuacdo dos candidatos.

A avaliacdo é composta pela analise de curriculo e a respectiva documentagdo comprobatoria, conforme
barema disponibilizado no edital, e, quando houver previsdo em edital, entrevista presencial.

10. SEAD divulga em seu site resultado da seleg&o.

Candidato interpds recurso?
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Sim - Candidato preenche formulario de recurso e encaminha para o endereco de e-mail informado no
edital. A Comissdo de selecdo avalia recurso e encaminha a SEAD, através do e-mail sead@ufba.br, para

publicagéo.

N&o - Continua processo.

Podera fazer parte da selecdo, se previsto em edital, a realizagdo de curso de formagdo em Moodle, como

etapa eliminatoria.

11. SEAD, por meio de seu site, convoca os candidatos aprovados na sele¢do para o cadastro no sistema
de bolsas.

Fim do processo.

V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

A partir desta etapa se inicia o Procedimento Operacional PO/SEAD/UAB/04 - Cadastramento de
Bolsista (UAB), disponivel em: https://supad.ufba.br/manual-procedimentos

N&o se aplica.
VI. CONTROLE DE REGISTROS
Nome do Responsavel Tipo de Local de Tempo
. Codigo P Indexacéo Acesso P . . de Disposicéo
Registro pela coleta Arquivo Arquivo ~
Retencgéo
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VIIl. CONTROLE DE REVISOES
Revisao Data Historico das Revisoes Item(ns) Revisado(s) Revisado por
00 12/03/2019 Revisao final Todos Marcia Rangel
Data Nome Orgéo
Aprovado para uso 12/03/19 Marcia Rangel SEAD
19/02/19 Marcia Rangel SEAD
Revisado
19/02/19 Iracema Lemos SEAD
Elaborad 28/09/18 Robson de Almeida Silva SUPAD
aborado
28/09/18 Joara Matos SUPAD
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