SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
CONSELHO ACADEMICO DE PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO N° 03/2014

Aprova as Normas Complementares
para Cursos de PoOs-Graduacaolato
Sensu da Universidade Federal da Bahia

O Conselho Académico de Pesquisa e Extensdm uso de suas atribuicdes
legais, estabelecidas no Art. 23 do Estatuto daddsidade Federal da Bahia, aprovado
em 23 de novembro de 2009,

RESOLVE:

CAPITULO | N
DOS OBJETIVOS E DA ORGANIZACAO

Art. 1° Os cursos de poés-graduaci@bo sensu(Especializacdo, Aperfeicoamento e
Atualizagao) tém por finalidade desenvolver e aprdéar a formacéao de diplomados em
cursos de graduacao.

Paragrafo unico. Os cursos de pés-graduadam sensupodem ter cunho profissional
ou académico, nas modalidades presencial e/ou EAD.

Art. 2° O Curso de Especializagéo propbe-se a qualificadugrdos para atividades
cientificas, tecnolégicas, profissionais, literangou artisticas em setores especificos do
conhecimento.

Art. 3° O Curso de Aperfeicoamento objetiva aprofundar eoimhentos ou melhorar
técnicas de trabalho no campo restrito de uma edigede.

Art. 4° O Curso de Atualizacdo destina-se a renovar com@etos ou transmitir
informacdes sobre novas realizagfes cientificasfisgionais, tecnoldgicas, literarias
el/ou artisticas em determinado campo do saber.

Art. 5° Os cursos de pos-graduacédo sensu poderdo ter carater eventual ou
permanente, podendo ainda estar vinculados a uso our programa de pos-graduacéo
stricto sensu

Paragrafo unico. Os cursos de Especializacdo, Aperfeicoamento aliaagcéo, quando
vinculados a programas/cursos de poés-graduatdoto sensy podem constituir
modulos ou segmentos articulados desses programsssc



CAPITULO Il
DA INSTITUICAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 6° Os cursos de Especializagéo, Aperfeicoamento eliadigdo serdo autorizados
a funcionar por deliberacdo do Conselho Académ&®ekquisa e Extensdo (CAPEX),
a partir de projeto aprovado pela Congregacdo ddade Universitaria proponente,
bem como prévio pronunciamento da Pro-Reitoria dderiSdo Universitaria,
apresentado conforme instrucdes descritas nos @neestos administrativos
disponiveis na pagina da UFBA.

Art. 7° A qualificagcdo minima exigida do corpo docente f@ter nos cursos referidos
no artigo anterior é o titulo de Mestre, obtido @mso reconhecido pelo Ministério da
Educacao (MEC).

8 1°Nos cursos de pos-graduagatm sensua distancia, a qualificagdo minima exigida
do corpo de tutores é de especializacdo, sendp&roalmente permitido o nivel de
graduacéo para até 1/3 (um terco) do corpo deetsitor

§ 2 Nas areas profissionais em que o nimero de megji@msuficiente para atender a
exigéncia da qualificacao prevista caput deste artigo, poderao lecionar profissionais
portadores de certificado de curso de pds-graduagémivel de especializacdo, com
dois anos de experiéncia em areas especificasrsio. cu

§ 3 Os casos de profissionais de reconhecida capacidadieo-profissional mas que
nao atendem ao disposto no paragrafo anterior @esar, explicitamente, observados
no projeto do curso e contar com a anuéncia dar€gagéao da Unidade Universitéria.

§ 4 Em qualquer hipétese, o nimero de docentes selw tie Mestre ou Doutor ndo
podera ultrapassar 1/3 (um terco) do corpo docente.

Art. 8° A indicacdo da Coordenacdo de um curso de poés-agaduato sensu
vinculado a um curso ou programa de pos-gradustt@to sensucabera ao Colegiado
do respectivo programa ou cursocto sensu

Art. 9° A indicacdo da Coordenacdo de um curso de pés-gagadlato sensundo
vinculado a um curso ou programa de poés-graduag@cto sensu cabera a um
Colegiado constituido de:

| - representantes do corpo docente e de tutokeitpsediretamente pelos seus pares,
preferencialmente entre os profissionais da UFBA;
Il - representacao estudantil, na forma definida fegislacdo em vigor.

Paragrafo Unico. A constituicdo numérica do Colegiado em termosioesntes nao
podera ser inferior a 4 (quatro) nem superior &&@) membros.

Art. 10 A sessao de instalacdo do Colegiado do Curso etf#e seu inicio e sera
presidida pelo Diretor da Unidade Universitaria/firgede, sendo eleitos, na ocasiao, o
Coordenador e o Vice- Coordenador.



§ 1° No prazo maximo de 15 (quinze) dias ap6s o indzis atividades do Curso, o
Coordenador devera enviar a Pro-Reitoria de Extebiséversitaria a relagdo de alunos
matriculados e uma cépia da Ata de instalacdo dedCinformando também a data de
inicio do mesmo.

§ 2 Os cargos de Coordenador e Vice-Coordenador degerdmcupados por docentes
do quadro permanente da UFBA.

Art. 11 O Coordenador, o Vice-Coordenador, o representastigdantil e os demais
membros do Colegiado de um curso eventual vincubadndo a um programa de pés-
graduacastricto sensuterdo mandato com duracgao igual a das atividaolesirso.

Art. 12 O Coordenador, o Vice-Coordenador, o representastigdantil e os demais
membros do Colegiado de um curso permanente vihacuwa ndo a um programa de
pos-graduacastricto sensuterdo mandato de 2 (dois) anos.

§ 1° A renovacdo dos membros do Colegiado, com excegfs) representantes(s) do
corpo discente, dar-se-a mediante eleic6es conaeqaelo Coordenador.

8 2° Podera haver reconducdo dos membros do Colegéxdeto dos representantes
estudantis.

§ 3°Para os cargos de Coordenador e de Vice-Coordegagermitida apenas uma
reconducgao.

Art. 13 S&o atribuigbes do Colegiado do Curso:

| - organizar, orientar, fiscalizar e coordenaatigidades do Curso;

Il - propor, aos Departamentos envolvidos, quaisgmedidas julgadas Uuteis ao
funcionamento do Curso;

[Il - promover o credenciamento de docentes, comatdo de Mestre ou superior, dos
cursoslato sensude carater permanente e integrado com cursos sigrpduacéo
stricto sensy

IV - propor a Congregacdo da Unidade Universit@ieentuais modificacdes ou
reformulacdes do Projeto do Curso, ouvidos os Dapmntos envolvidos e a Pro-
Reitoria de Extensao Universitaria;

V - comunicar a Pro-Reitoria de Extensdo Univerisité a respectiva Congregacao da
Unidade Universitaria quaisquer alteracdes no Gadiegdo Curso;

VI - eleger, no ato de sua instalacao originalreeseus membros, o Coordenador e o
Vice-Coordenador, em sesséo presidida pelo DimdotInidade Universitaria/Orgéo
gue sediar 0 Curso;

VII - deliberar sobre processos referentes a traecto de matricula dentro e fora do
prazo, dispensa de matricula e convalidacdo déaséd

Paragrafo unico. O Colegiado de um curso permanente vinculado grugrama de
pos-graduacastricto sensutem como atribuicdes adicionais, quando se apimar
aquelas previstas no Regulamento do Ensino de égédie Pés-Graduacéo.

Art. 14 Compete ao Coordenador:



| - presidir as reunides do Colegiado do Curso,quass tera, além do seu voto, o de
gualidade;

Il - executar as deliberacdes do Colegiado e gsratividades do Curso;

[ll - representar o Colegiado do Curso perante @wais 6rgados da Universidade e
outras instituicdes;

IV - elaborar, no prazo previsto, o Relatério TéorAcadémico do Curso, conforme
procedimentos administrativos disponiveis na pagmaJFBA, que sera submetido a
apreciacdo do Colegiado, da respectiva Congregigdinidade Universitéria, da Pro-
Reitoria de Extensao Universitaria e do CAPEX;

V - ordenar as despesas e elaborar, no prazo wegifkelatorio Financeiro do Curso,
conforme procedimentos administrativos disponivespagina da UFBA, que sera
submetido a apreciacdo da respectiva Congregacadndiade Universitaria e da
PROPLAN;

VI - no caso de curso permanente ndo vinculado acurso ou programa de pos-
graduacaostricto sensy convocar eleicbes para renovacdo do Colegiadara @
escolha da representacdo do corpo discente;

VIl - submeter a Pro-Reitoria de Extensdo Univargt o edital de abertura de
inscricbes para a selecao de candidatos ao Cegando o que foi deliberado, para tal
finalidade, pelo Conselho Académico de Pesquisaengao;

VIII - divulgar editais de selecao de tutores ecdedidatos aos cursos na modalidade a
distancia.

Art. 15 Compete ao Vice-Coordenador substituir o Coordenados seus
impedimentos ou afastamento definitivo.

Art. 16 O funcionamento dos cursos de pos-gradudat@osensudevera ser objeto de
avaliacao global por parte do Conselho Académic®equisa e Extensao, tendo em
vista propor diretrizes e procedimentos para math@ atuacdo da Universidade
Federal da Bahia na area.

Art. 17 A relacdo entre o CAPEX, a Congregacao da Unidadeersitaria e as Pro-
Reitorias na implementacéo e realizacdo dessesscp@uta-se por seus respectivos
niveis de competéncia funcional, estando a rotenapfesentacdo dos cursos detalhada
nos procedimentos administrativos disponiveis mgngéda UFBA.

8 1°0 Conselho Académico de Pesquisa e Extenséo pddemaninar a interrupgdo de
um curso sempre que o seu funcionamento ndo esténeo satisfatorio, com base:

| - em solicitacdo do Colegiado do Curso;

Il - em recomendacédo da Pro-Reitoria de Extensaeelsitaria,

[ll - em deliberacado prépria, ouvindo-se a represgio da unidade universitaria.
§ 2°Compete a Pré-Reitoria de Extensdo Universitaria:

| - prover processo para andlise documental acadédei propostas que lhe sejam
submetidas, emitindo parecer técnico para a deds@APEX.

§ 3°Compete a Pro-Reitoria de Planejamento e Orgamento



| - avaliar a gestédo financeira das propostas, abeda com a legislacdo da UFBA,
através da andlise documental dos processos nogmmsnde abertura e de relatério
final dos cursos;

Il - informar a PROEXT sobre as pendéncias finaaseilos proponentes.

8 4°Compete a Congregacédo da Unidade Universitaria:

| - avaliar as solicitac6es de abertura e os netetdinais (Académico e Financeiro) dos
cursodato sensu

Il - avaliar os cursos permanentes, periodicameés a conclusdo da terceira oferta,
nao sendo necessario retornar ao CAPEX as propsiaantinuidade dos mesmos.

CAPITULO Il
DA INSCRICAO E MATRICULA

Art. 18 As inscricdes e 0 processo de selecdo de cansdidatédo de responsabilidade
do Colegiado, respeitando os critérios estabelscitm Projeto ou nas Normas de
Procedimentos dos Cursos

Art. 19 A matricula sera efetuada de acordo com o reguitorde matricula da UFBA
em vigor.

Art. 20 No ato de autorizacdo de funcionamento de um cee@, fixado o namero
méaximo de vagas a serem oferecidas pelo mesmo.

Paragrafo Unico. A oferta de vagas para cada nova turma de cu@sognente estara
sujeita a avaliacdo da Congregacéo da Unidade Ls$itinea.

CAPITULO IV
DAS DISCIPLINAS E OUTRAS ATIVIDADES

Art. 21 As disciplinas dos cursos de Especializagéo, Apgrdmento ou Atualizacdo
poderdo ser ministradas sob a forma de aulas med®s didaticos equivalentes.

8§ 1° A adocao de outras formas de atividades ficaréitaup natureza do curso, cujo
Projeto Pedagdgico explicitara as razbes de su&@oopc¢

8§ 2° No caso de cursos na modalidade a distancia, ft®@r®edagogico devera
especificar os meios de interacdo entre docentéstes e discentes, incluindo os
encontros presenciais nos polos de apoio e os rd&léscos equivalentes, através da
utilizagdo de tecnologias de informacdo e comudicagle base telematica,
preferencialmente com a utilizacdo de ambientégais de aprendizagem.

CAPITULO VI )
DA CARGA HORARIA E DA DURACAO

Art. 22. A carga horaria minima sera de 360 (trezentossest® horas para 0s Cursos
de Especializacao e de 180 (cento e oitenta) lpama@sos cursos de Aperfeicoamento e
Atualizagéo.



Paragrafo unica Nao sera considerado, na carga horaria minimiaadd nocaput
deste artigo, o tempo de estudo individual ou emp@rsem assisténcia do docente ou
tutor e o de elaboracdo de monografia ou trabathcoticlusdo de curso, nos casos de
cursos de Especializagao.

Art. 23 Os cursos de pés-graduagatm sensupoderdo ser realizados em uma ou mais
etapas, ndo excedendo os de Especializacao ouefguanento o periodo de 4 (quatro)
semestres consecutivos e o0os de Atualizacdo o perdm 2 (dois) semestres
consecutivos.

Art. 24 Nos cursos de Especializacdo, Aperfeicoamento toialigkacéo, pelo menos,
70% (setenta por cento) da carga horaria minimasjponderdo ao conteudo especifico
do Curso.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 25 A avaliacdo da aprendizagem de cada disciplinaividade sera feita por:

| - apuracdo da frequéncia as aulas ou atividadesspas;
Il - atribuicdo de notas a trabalhos e/ou exames.

8 1°Excepcionalmente, poderéo ser consideradas foremasaliagbes adicionais ou em
substituicdo a referida no inciso Il quando extditas na proposta do Curso.

8 2° O disposto no inciso | deste artigo ndo se aplms @irsos na modalidade a
distancia.

Art. 26 Para a avaliacdo de aprendizagem a que se refieceso Il do artigo anterior,
ficam estabelecidas notas numeéricas até uma casaaleobedecendo a uma escala de
0 (zero) a 10 (dez).

§ 1° A média de aprovacgdo em cada disciplina é 5nedqgi

8 22 Nos cursos presenciais, sera reprovado porralta disciplina ou numa atividade
o aluno com frequéncia inferior a 75% (setentaneapor cento) na mesma.

8 3°No Projeto Pedagodgico e/ou nas Normas de Procetbsidns Cursos, poderao ser
estabelecidas exigéncias adicionais com referé@nergédia global de aprovacdo ou a
frequéncia.

§ 4° Os cursos de pos-graduadat sensua distancia deverdo incluir avaliacdes de
aprendizagem presenciais, que deverdo ter pesbagusuperior a 60% em relacdo a
quaisquer outras formas de avaliacdo a distancia.

8 5° Nos cursos a distancia, as atividades presenclaigatorias, compreendendo
avaliagdo, estagios, defesa de trabalhos ou préticdéaboratorio, seréo realizadas na
sede da InstituicAio ou nos polos de apoio prededle@idamente credenciados,
estabelecidos no Projeto Pedagdgico do curso.



Art. 27 No atinente a cursos de Especializacdo, sdo aobriga a elaboracdo e
apresentacao, pelo discente, de monografia ou llkabde conclusdo de curso
individual, cuja nota minima para aprovacao € &iicp).

CAPITULO VIII )
DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO

Art. 28 O aluno que concluir, com aprovacao, todas aséagigs estabelecidas no
Projeto do Curso de Especializacdo, AperfeicoamentoAtualizacdo fara jus ao
certificado de concluséao.

Paragrafo Unico. O aluno inscrito em um curso de especializacdoeefguaprovado
nas atividades e componentes curriculares queralisgm as 360h e ndo apresentar a
monografia podera receber o certificado de Apevgeigento.

CAPITULO IX
DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 29 O provimento e a aplicacdo de recursos dos cdesp®s-graduacdato sensy
bem como os critérios para remuneracdo de seustescedo regidos pela legislacédo
em vigor, especifica para tais atividades na Usidade Federal da Bahia.

8 1° Na fase de Relatorio Final, caso haja a aprovaga®elatorio Académico do
Curso pela PROEXT e CAPEX serdo emitidos os ceatiibs aos concludentes pela
SGC, independente da aprovacao do Relatério Firars@ Curso pela PROPLAN.

§ 2°Caso o Relatorio Financeiro ndo seja aprovad@réadn Coordenador, a Fundagéo
gestora e a PROPLAN a resolucdo das pendénciasogiberem a cada um, para sua
aprovacao; do contrario, os coordenadores e o ¢iamm inadimplentes e s6 poderdo
apresentar nova proposta de cursos de especialjzggérfeicoamento e/ou atualizagcéo
apos a adimpléncia junto a PROPLAN.

8§ 3° A PROPLAN devera disponibilizar ao CAPEX, quandsicado, copia dos
relatérios financeiros para apreciagao.

Art. 30. Profissionais envolvidos nos programas de formaigigrofessores para a
educacédo bésica desenvolvidos pelo Ministério dec&gho, presenciais ou a distancia,
poderéo receber bolsas do Fundo Nacional de Delsemento da Educacédo - FNDE e
da Coordenacgéo de Aperfeicoamento de Pessoal @¢ Sliperior — CAPES, conforme
disposto na Resolucdo CD/FNDE n° 26, de 5/6/2009.

8 1°As bolsas de docentes do Plano Nacional de Foordeg®rofessores — PARFOR e
da Universidade Aberta do Brasil - UAB podem semagladas com bolsas do CNPq
das categorias Produtividade em Pesquisa (PQ)utrmthde em Desenvolvimento
Tecnoldgico e Extensao Inovadora (DT), conformddiar Conjunta CAPES/CNPq n°
2, de 10/4/2013.

§ 2°E permitida aos tutores da UAB a percepcdo daabddsestudo de Mestrado ou
Doutorado pagas pelo CNPQ ou pela CAPES, sem poefila bolsa de tutoria, de
acordo com o estabelecido pela Portaria ConjuntREEHKCNPQ n°® 1 de 12/12/2007,
desde que haja a anuéncia do orientador do tutor.



CAPITULOX
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 31. A Pro-Reitoria de Extensédo Universitaria deveranpeer, no prazo de 90
(noventa) dias, as modificacbes necessarias, imeluws formuléarios de Proposta e
Relatorios Académico e Financeiro de cursos, deonzodiabilizar a implantacdo dos
procedimentos administrativos da UFBA.

Art. 32. Os Colegiados de Cursos de carater permanenteadeapresentar a Pro-

Reitoria de Extensao Universitaria, no prazo de (t@dito e oitenta) dias, a contar da
vigéncia desta Resolugdo, os respectivos acrésanmonodificacdes nas Normas de
Procedimentos dos Cursos, no que se fizer necessaid adapta-los a esta Resolucéo.

Art. 33. Os cursos de carater permanente deverdo ser aspad comissdo designada
pela Congregacédo da respectiva Unidade Univesigétada trés ofertas sucessivas.

Art. 34. A participacdo dos docentes aposentados nos cdes@s-Graduacaato
sensude Especializacdo, Aperfeicoamento e Atualizagié segida pelas legislacdes
vigentes da UFBA.

Art. 35. As diretrizes do Projeto Pedagogico de Curso (PEE)Certificacdo e do
Aproveitamento de Estudos seguirdo em conformidamhe as “Diretrizes Nacionais
para os Cursos de Pos-Graduacatm Sensu do CNE.

Art. 36. Os casos omissos serao tratados pelo Conselhcéwoam de Pesquisa e
Extensao.

Art. 37. As presentes Normas Complementares entrardo emnadgdata de publicacéo
desta Resolucéo, revogadas a Resolugcdo CAPEX B9Mdlk as demais disposicoes
em contrario.

Paragrafo Unico. Aos alunos ingressos anteriormente a esta dai® splicadas as
disposicbes constantes das normas anteriores.

Palacio da Reitoria, Sala dos Conselhos Superidrés,setembro de 2014.

Uilma Rodrigues de Matos
Presidente do Conselho Académico de Pesquisa adéxte



